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ESPECIALIDADE: 6 - TECNICO EM CONTABILIDADE

DESCRIGAO SUMARIA: executar atividades de nivel médio referentes a
contabilidade geral; participar de programas de treinamento e desenvolvimento;
executar outras atividades pertinentes a especialidade e inerentes a Hemorrede
Publica do Distrito Federal.

DESCRIGCAO DETALHADA: prezar pela ética no desempenho de suas funcdes;
participar regularmente de programas de ensino, educagdo e pesquisa relacionados
a érea de atuagdo; identificar documentos e informagGes, atender a fiscalizagdo e
proceder & consultoria contébil; acompanhar a execugéo de contratos e convénios;
revisar contas contébeis e balancetes; operacionalizar a contabilidade de custos e
orcamentéaria; realizar as atividades inerentes ao departamento de pessoal e ao
controle patrimonial; efetuar orcamento das despesas de custeio de pessoal,
obrigacdes patrimoniais, materiais de consumo e outros servigos e encargos;
conferir e registrar, em lancamentos contdbeis, todas as despesas da instituicéo;
encaminhar processos de pagamento ao 6rgdo responsavel, apdés conferéncia e
registro e solicitar pagamento; elaborar tabelas de reajuste de pregos das firmas
de vigilancia, limpeza e conservacdo, bem como de outros prestadores de servigo;
atualizar os pregos dos contratos firmados pela institui¢do; pesquisar 0s custos
diversos para elaboragdo do relatério de despesas de custeio e encaminha-lo aos
devidos setores, baseando-se em dados fornecidos pelos sistemas utilizados pela
FHB; realizar célculos de progressdo para fins de levantamento, no caso de
modificagdes em contratos; fornecer dados para previsdo de despesas; controlar a
execugdo orcamentdria e solicitar a abertura de crédito complementar; emitir
balangos orcamentérios e executar alteragdes no orgamento, Nos casos previstos;
controlar a execugéo de convénios e prestar contas; realizar contatos com 6rgéos
ou entidades que detenham informacdes necessérias a sua atuagdo; apurar por
meio de dados fornecidos, os custos unitérios de despesas; emitir parecer técnico
e relatérios em assuntos de sua especialidade; fornecer dados estatisticos de suas
atividades; prestar orientacdo técnica sobre assuntos de sua especialidade;
solicitar material a ser utilizado no trabalho; executar outras atividades de mesma
natureza e nivel de complexidade e participar de comissdes e afins.
HABILIDADES: visdo estratégica, lideranga, trabalho em equipe, gestdo de
conflitos, fluéncia verbal e escrita, iniciativa, capacidade de sintese e andlise de
dados, raciocinio l6gico e matemaético.

FORMA DE PROVIMENTO: concurso publico.

REQUISITOS: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
ensino médio e curso Técnico em Contabilidade, expedidos por instituicéo
educacional reconhecida pelo 6rgdo préprio do sistema de ensino e registro no
Conselho de Classe.

ESPECIALIDADE: 7 - TECNICO EM RADIOLOGIA

DESCRIGAO SUMARIA: executar atividades de nivel médio referentes as suas
atividades de forma associada aos conhecimentos adquiridos em radiologia geral e
manipulacdo de equipamentos emissores de radiacéo ionizante nas suas diferentes
modalidades; participar de programas de desenvolvimento que envolvam
conteldos relativos a &rea de atuagdo; executar outras atividades de interesse da
area e inerente a Hemorrede Pubica do Distrito Federal.

DESCRIGAO DETALHADA: prezar pela ética no desempenho de suas fungdes;
participar regularmente de programas de ensino, educagdo e pesquisa relacionados
a &ea de atuacdo; executar atividades de irradiacdo de hemocomponentes, sob
supervisdo de profissional qualificado; efetuar a manutencdo de produtos
biolégicos, fornecer subsidios para liberacdo de hemocomponentes; manipular e
armazenar as amostras de sangue de doadores e pacientes; manipular
equipamentos de irradiagdo especifico para hemocomponentes; executar
atividades de processamento, rotulagem e distribuicdo de hemocomponentes;
realizar atividades de controle de qualidade relacionados com a irradiagéo;
participar de cursos e atividades de fisica, das radiacGes e protecéo radiolégica a
serem ministrados ou indicados pelo supervisor de radioprotecéo credenciado pela
CNEN - Comissdo Nacional de Biologia Nuclear; manejar, calibrar e conservar
equipamentos emissores de radiagdo ionizante e instrumentos de medicéo,
controlar as condigdes de funcionamento e das instalag8es, informar ao superior
imediato as necessidades de manutengéo corretiva; registrar e arquivar cépias dos
procedimentos de irradiagdo; participar da emisséo de relatérios técnicos; orientar
e acompanhar as atividades de limpeza e desinfeccdo das dependéncias dos
ambientes de trabalho e utensilios; executar as atividades de segregacéo,
transporte e tratamento prévio dos residuos de salde; realizar outros trabalhos
referentes & especialidade ou caracteristica da unidade de lotagdo; emitir
relatérios sobre assuntos de sua competéncia; efetuar trabalhos burocréticos
afetos a categoria funcional; prestar orientagdo técnica sobre assuntos de sua
especialidade; solicitar material a ser utilizado no trabalho; observar normas de
higiene e seguranca do trabalho; executar outras atividades de mesma natureza e
nivel de complexidade e participar de comissoes e afins.

HABILIDADES: visdo estratégica, lideranga, trabalho em equipe, gestdo de
conflitos, fluéncia verbal e escrita, coordenagdo motora fina, acuidade visual,
destreza manual e concentraggo.

FORMA DE PROVIMENTO: concurso publico.

REQUISITOS: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
ensino médio e de curso Técnico de Radiologia, expedidos por instituicdo
educacional reconhecida pelo 6rgdo préprio do sistema de ensino e registro no
6rgéo competente.

ESPECIALIDADE: 8 - TECNICO EM SAUDE BUCAL

DESCRICAO SUMARIA: executar atividades de nivel médio referentes a técnicas
de higiene dental na érea de saide da Hemorrede Publica do Distrito Federal, sob
coordenagdo e supervisdo do Odontélogo, bem como prestar assisténcia aos
doadores e pacientes da Hemorrede Publica do Distrito Federal e servidores do
Hemocentro de Brasilia; participar de programas de treinamento e desenvolvimento;
executar outras atividades pertinentes a especialidade e inerentes a Hemorrede
Publica do Distrito Federal.

DESCRICAO DETALHADA: prezar pela ética no desempenho de suas fungdes;
participar regularmente de programas de ensino, educagédo e pesquisa relacionados a
area de atuagao; realizar atividades técnicas de higiene dental; desenvolver acdes de
promogdo da salde, e prevengdo de riscos ambientais e sanitérios; desenvolver
planejamento participativo e avaliagdo dos servicos de salde; organizar o ambiente
de trabalho; desenvolver agdes de prevencéo e controle das doencgas bucais, voltadas
para individuos, familias e coletividade; realizar apoio ao atendimento clinico em
salde bucal; promover atendimento clinico-odontolégico voltado para o
restabelecimento da salde, conforto, estética e funcdo mastigatéria; desenvolver
atividades de educacdo permanente para a equipe e trabalhadores da unidade de
salde; participar do treinamento e capacitagdo de Auxiliar em Salde Bucal e de
agentes multiplicadores das acGes de promogdo a salde; participar das acdes
educativas visando a promogdo da salde e prevencdo das doengas bucais; realizar
levantamentos e estudos epidemiolégicos, exceto na categoria de examinador;
ensinar técnicas de higiene bucal; realizar a prevencéo das doencas bucais por meio
da aplicagéo tépica do fluor, conforme orientagcdo do cirurgido-dentista; fazer a
remogédo do biofilme, de acordo com a indicacéo técnica definida pelo cirurgi&o-
dentista; supervisionar o trabalho dos auxiliares de satde bucal; realizar fotografias
e tomadas de uso odontoldgico em consultérios ou clinicas odontoldgicas; inserir e
distribuir no preparo cavitario materiais odontolégicos na restauracdo dentéria
direta, vedado 0 uso de materiais e instrumentos ndo indicados pelo cirurgi&o-
dentista; proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatério, antes e apds atos
cirargicos; remover suturas; aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento,
manuseio e descarte de produtos e residuos odontol6gicos; realizar isolamento do
campo operatorio; exercer todas as competéncias no ambito hospitalar; subsidiar o
cirurgido-dentista em ambientes clinicos e hospitalares; executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcédo; emitir relatérios sobre
assuntos de sua competéncia; efetuar trabalhos burocréticos afetos a categoria
funcional; prestar orientacdo técnica sobre assuntos de sua especialidade; solicitar
material a ser utilizado no trabalho; executar outras atividades de mesma natureza e
nivel de complexidade e participar de comissoes e afins.

HABILIDADES: visdo estratégica, lideranca, trabalho em equipe, gestdo de
conflitos, fluéncia verbal e escrita, iniciativa, coordenacdo motora fina, destreza
manual e acuidade visual.

FORMA DE PROVIMENTO: concurso publico.

REQUISITOS: certificado, devidamente registrado, de conclusgo de curso de ensino médio,
expedido por ingtitui¢do de ensino reconhecida pelo érgéo préprio do sistema de ensino,
curso Técnico em Higiene Dental e registro no Conselho de Classe.

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

PORTARIA N° 13, DE 17 DE JANEIRO DE 2024
Dispde sobre as atribuicdes do Grupo de Trabalho de Intervencdo (GT-INTERV) no
Instituto de Cardiologia e Transplantes do Distrito Federal (ICTDF), instituido pela Portaria
n° 486, de 13 de dezembro de 2023.
A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 509, inciso VI, do Decreto n° 39.546/2018, que aprova o
Regimento Interno da Secretaria de Estado de Salide do Distrito Federal, resolve:
Art. 1° Determinar ao Grupo de Trabalho de Intervencdo (GT-INTERV), ingtituido pela
Portaria n° 486, de 13 de dezembro de 2023, que adote as seguintes medidas imediatas no
Instituto de Cardiologia e Transplantes do Distrito Federal (ICTDF):
| - promover o recadastramento de todos os colaboradores do ICTDF, incluindo atualizagéo
de dados de contatos pessoais;
11 - exercer diretamente o poder organizacional sobre a gestéo de pessoal do ICTDF;
111 - utilizar o site oficial do instituto e suas redes sociais para redizar comunicados de
interesse da comunidade ou dos colaboradores;
IV - notificar e, se necessério, afastar ou relotar os gestores de alta clpula que ndo
colaborem com as atividades da intervencéo ou onde exista um sombreamento de gest&o;
V - relacionar todas as necessidades de insumos para o trimestre, garantindo a continuidade
dos servigos prestados;
VI - contratar colaboradores, especialmente nas éreas de administragdo, direito, secretariado
e apoio administrativo, para auxiliar na gestdo da intervengdo, mediante andlise de
curriculos;
VII - contratar um escritério de contabilidade para prestar auxilio nas atividades daintervenggo.
Art. 2° Eventuais dividas na aplicacdo da presente portaria serdo dirimidas pelo Titular da
Pasta mediante comunicagdes internas.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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