Secretaria de Economia
do Distrito Federal

7 DICAS PARA MEI E PEQUENAS
EMPRESAS PARTICIPAREM DE
LICITACOES PUBLICAS

NO AMBITO DO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL



DICA I

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI),
MICROEMPRESA (ME) E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE (EPP) PODEM PARTICIPAR DE LICITACOES

PUBLICAS
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DICA 2:

PARA PARTICIPAR DE UMA LICITACAO PUBLICA, MEI, ME E
EPP DEVEM APRESENTAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS :

2.1 Credenciamento:

e Cédula de Identidade (RG):

* Inscrigéio no CPF ou CGC;

i e st T e e Cédula de Identidade do cénjuge/companheiro
e S W A e a) do fornecedor, se for o caso;

Inscricdo no CPF do cénjuge/companheiro (a)
do fornecedor, se for o caso;

Certificado de Condi¢déo de Microempreendedor
Individual;

Inscricdo CNPJ;

Certidoes de casamento, de unido estdavel, de
separacgdo judicial, de obito etc.




2.2 Habilitagdio Juridica:

* Prova de inscrigdo no CNPJ;

* Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual
ou municipal;

* Prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal da sede do licitante;

* Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao
FGTS,;

* Certiddo negativa perante a Justica do Trabalho;

®* CoOpias do RG e CPF, e se for o caso, Copia do Ato de
Nomeacdo ao representante do licitante;

o Qépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor.
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2.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes estadual
ou municipal;

* Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e
Distrital ;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao
FGTS;

* Certiddo Negativa de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho;

Atualizacdo do SICAF.
2.4 Qualificagdo Técnica:

* Registro ou Inscrigo na Entidade de Classe Competente,
quando for o caso;

* Proposta Comercial devidamente revalidada;

* Atestados de Capacidade Técnicas


http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
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2.5 Qualificagdo Econdmico-Financeira:

Balango patrimonial e demonstragcées contdbeis do
altimo exercicio social;

Certiddo Negativa de Distribuicdo (Acées de Faléncias e
Recuperagées Judiciais);

Declaragcdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos da
Instituicdo.




2.6 Cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da
Constituicdo Federal:

"a Instituicdo ndo mantém em seus quadros funcionais

menores de 18 anos em trabalhos insalubres, perigosos
ou noturno’

2.7 Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS.
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DICA 3:

ALEM DE APRESENTAR A
DOCUMENTACAO DE
VALIDACAO, O MEI PRECISA
ATENDER ALGUNS CRITERIOS
PARA QUE SUA PROPOSTA NAO
SEJA DESCLASSIFICADA

¢ Rendimento
* Preco




DICA 4:

AS PEQUENAS E MEDIAS
EMPRESAS TEM PRIORIDADE
NA CONTRATACAO NOS
PROCESSOS LICITATORIOS

* Preferéncia de Contratacdo e Empate Ficto
* Regularizacéo Fiscal Tardia

* Licitagéo Exclusiva




DICA 5:
O "CAMINHO” PARA PARTICIPAR DE UMA L|C|TA§/§\O E.

Consulte os EDITAIS DE LICITAGAO ABERTOS e avalie se a sua
empresa possui 0os REQUISITOS NECESSARIOS;

* Depois, CADASTRE-SE NO PORTAL COMPRASNET;

* Apods, consulte o MANUAL DO FORNECEDOR;

Crie LOGIN E SENHA no “Acesso restrito do fornecedor” e preencha os
formularios relativos ao CREDENCIAMENTO do seu negécio;

VALIDE SEU CADASTRAMENTO em uma Unidade Cadastradora;
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38 FIQUE’AI’ENTO. :: :

1 - OS PORTAIS DE CADASTRAMENTO NAO EXIGEM
PAGAMENTO DE NENHUMA TAXA. O SERVICO E
GRATUITO!

2 . CADA ORGAO POSSUI SEU PROPRIO PORTAL DE
LICITACOES.
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DICA 6

EM GERAL, O GOVERNO PODE FAZER LICITACAO
PARA CONTRATAR QUALQUER SERVICO OU
ADQUIRIR QUALQUER PRODUTO QUE PRECISAR
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DICA 7:

ACOMPANHE OS PROCESSOS LICITATORIOS
ABERTOS

e Fagca seu CADASTRO EM TODOS OS PORTAIS DE LICITACAO

e Utilize algum recurso de automacdo



 Esteja em dia com a sua documentacdo.

« Avalie os custos do bem ou servico que deseja
fornecer/prestar ao Governo;




PARA SABER MAIS:

-Portal de Compras do Governo Federal

«Sobre o Pregdo Eletrénico

«Secretaria de Economia do Distrito Federal

*Fontes Consultadas:

-Portal de Compras do Governo Federal: www.gov.br/compras

‘SEBRAE: www.sebrae.com.br

-Secretaria de Economia do Distrito Federal: http://www.economia.df.gov.br/
‘Receita do Distrito Federal: www.receita.fazenda.df.gov.br



http://www.gov.br/compras
http://www.sebrae.com.br/
http://www.economia.df.gov.br/
http://www.receita.fazenda.df.gov.br/

